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MODULO 1
POR REALIZAR
Actividades Instrucciones SI NO (AUN NO Porcentaje| Fecha Comentario
VENCE)
Designacion realizada mediante oficio nimero
1.- Registro de coordinadores de archivos. Indicar con “Si” 0 “No” segun corresponda. X 100% 1.0961/2017, de fecha 6 de julio de 2017, a
favor del Lic. Eduardo Enrique Arrington Aviia.
2.- Actualizacion de criterios especificos para|Sefalar el mes del afio en que se realiz6 o se X 100% enlelr(;jge Aprobado por el comité de informacién de fecha
procedimientos y organizacion de archivos. programa realizar esta accion. 2013 11 de enero de 2013.
26 de Se solicitara al Archivo General de la Nacion la
3.- Establecimiento de un programa de|lndicar el nimero de servidores publicos que se X X 0% tebrero capacitacion de los servidores publicos
capacitacion y asesoria archivistica. ha capacitado y los que se programa capacitar. ° 2018 responsables de Archivo de Tramite y Archivo
de Concentracion.
4- !Z)esarrolllo' de aplicaciones d'e tecnologias de Solicitar el desarrollo de un Sistema para el 26 Desarrollo del Sistema para el manejo y control
la informacion para el manejo y control de . . X X 15% febrero :
. manejo y control de archivos. de archivos.
archivos. 2018
El Cuadro General de Clasificacion Archivistica
de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal
5.- Actualizacion Cuadro de Clasificacion de(lndicar con “Si” o “No” si se efectu6 su 0 1_de (C‘]E.F)’ cuenta con el visto k.)l,JenO por parte del
Archivos elaboracion X 100% noviembre |Archivo General de la Naciéon de acuerdo al
' ' de 2016 (correo electronico remitido por C. Gerardo
Francisco Refugio Ramirez, con fecha del 01 de
noviembre de 2016.
De acuerdo con el OficIo N°
CJEF/DGAF/DRMSG/370/2017 con fecha 28 de
febrero de 2017, la CJEF envi6 a la Lic. Claudia
6.- Actualizacion Catalogo de Disposicion|indicar con “Si” o “No” si se llevdé a cabo su 27 Febrero Lopg; Ilg'IeS|as ‘e! .Cuadro Gen,eral de
- X 100% Clasificacion Archivistica y el Catalogo de
Documental. elaboracion. de 2017 : . .
Disposicion Documental, mismos que fueron
aprobados en la Tercera Sesion Extraordinaria
del Comité de Transparencia de la CJEF el 27
de fehrero 2017
7.- Actualizacion de formatos para inventarios|Indicar “Si” 0 “No” en cuanto a la realizacion el X X 0% dici:;bre La Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal se
de archivos. disefio de formatos. ° 2017 apegara a los formatos establecidos por la SFP.
26 Se actualizard& de conformidad al Cuadro
8.- Actualizacion e integracion de la Guia Simple Indicar el porcentaie de avance X X 0% tebrero General de Clasificacion Archivistica y el
de archivos. P J ' 0 Catalogo de Disposicion Documental aprobado
2018
en febrero de 2017.
MODULO 2
9.- Designaciéon del responsable(s) del archivo Indlc_a_r _eI porcentaje . de _unldades 0 30 Junio de Se cuenta con  la _deS|gnaC|(,)n. de los
de tramite administrativas en que ha sido designado el X 100% 2017 responsables del archivo de tramite de la
' responsable. diferentes areas que integran a la CJEF.
10.- Registro de correspondencia de entrada y|Indicar el porcentaje de unidades Es una actividad permanente que se realiza por
salida en formatos con elementos defadministrativas en que se implementard esta X 100% Vigente |[cada una de las unidades, mediante el registro
descripcion obligatorios. accion. de correspondencia en el control de gestion.
11.- Clasificacion ripciéon ien . . . .
de argh?\?(ljlgicclz(;ré{uliisc lpcion de expedientes Indicar el porcentaje en que se programa efectua X 100% Vigente |Es una actividad permanente.
26 Actualmente se esta desarrollando el Sistema
12.- Elaboracién de Inventario documental. Indicar el porcentaje en que se programa llevar a X X 20% febrero . .
2018 para el manejo y control de archivos.
No se ha realizado una adecuada conservacion
13.- Establecimiento de recursos materiales y de Archivos debido a la falta de recursos y
espacios 5 fisicos _ adecan(_)s_ para la Indicar el porcentaje de unidades administrativas X 25% dlspos_|C|ones de austeridad, sin emb_argo, los
conservacion de archivos (mobiliario, espacios y expedientes se encuentran debidamente
medidas de seguridad). resguardados con los recursos materiales y
espacios fisicos disponibles a la fecha.
14.- Establecimiento de mecanismos que : .
aranticen la integridad, autenticidad vy Programado Se desarrollaran mecanismos que garanticen la
9 o S Indicar el porcentaje de unidades administrativas X X 25% integridad, autenticidad y disponibilidad de
disponibilidad de archivos en formato para 2018 . O
electrénico. archivos en formato electronico.
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Vigente, (Vale de Prestamo).
15.- Actualizacion de procedimientos para laf. . ~ o 26 o .
- . . Sefalar el mes del afio en que se realiz6 o se Criterios para la consulta y préstamo de
recepcion de archivos semiactivos y control de . . X 70% febrero ) . .
X . programa realizar esta accion. expedientes del archivo de concentracion de la
préstamo de expedientes. 2018 o o . .
Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal.
o . Indicar el porcentaje de unidades 26 febrero |Se esta desarrollando un Sistema de Consulta y
16.- Establecimiento de sistemas para el control L . . . . ) :
. . administrativas en que se implementara esta X 15% 2018 Préstamos de Expedientes del Archivo de
del préstamo de expedientes. , .
accion. Concentracion (PEAC).
17.- Elaboraciéon de inventarios de los archivos|Sefialar el porcentaje por afio en que se X 100% Vigente Se actualizard el inventario del archivo de
gue se localizan en el acervo de concentracion. |realizara esta accion. g concentracion.
18.- Promocion y dictamen de disposicion{Anotar el numero de procesos efectuados por 0% Se llevara a cabo la revision de documentos y
documental. afo. expedientes para su destino final.
19.- Rescate y transferencias documentales al{Anotar el numero de procesos efectuados por . .
. -ate y ~ P P X N/A No se cuenta con archivo historico.
archivo historico. afo.
20.- Organizacioén rchiv an en , . . . r r I I I xpedient n el
0 O ganizacion de archivos que estan e Anotar en nimero de archivos organizados. X 100% Vigente Se esgua da el tota .fje 0s expedientes en e
custodia archivo de concentracion.
21.- Elaboracion de instrumentos de descripcion . . . . Se .a|_oI|ca .I,OS Crlte.nos.,EspeCIflcos para la
. . Anotar el nimero de archivos descritos. X 100% Vigente |administracion, organizacion y conservacion de
de los archivos en custodia. > :
la documentacion y expedientes de la C.J.E.F.
22.- Instrumentacion de mecanismos 26 :
. . . . Actualmente se esta desarrollando el Sistema
automatizados para el control de archivos de|lndicar cuando se lleva a cabo X 20% febrero . .
- para el manejo y control de archivos.
concentracion. 2018
MODULO 4
23.- Archivos Historicos En virtud de no contar con Archivo Historico
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