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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

CONSEJERIA JURIDICA
DEL EJECUTIVO FEDERAL

INTRODUCCION

Este Manual Incluye la Integracion, las funciones, las politicas generales, asi como las
funciones y responsabilidades de sus integrantes, que deben observarse en el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Consejeria del Ejecutivo Federal .

La expedicion de este Manual obedece a las modificaciones de los diversos
ordenamientos relacionados con la materia, y ordenar y facilitar la operaciéon con base en
las experiencias adquiridas en la materia.

El presente Manual es elaborado en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 22 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Pagina 2 de 29
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DEL EJECUTIVO FEDERAL

OBJETIVO

Establecer los aspectos que conduzcan a los servidores publicos que integran el Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Consejeria Juridica del Ejecutivo
Federal, a participar con el mas amplio sentido de responsabilidad en el analisis y
dictamen de los asuntos sometidos a su consideracion, a fin de asegurar el cumplimiento
de los principios de actuacién previstos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos (Eficiencia, Eficacia, economia, imparcialidad y honradez), que deben
observarse en la Administracién de los recursos que se destinen para asegurar al Estado
las mejores condiciones de contratacion.
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MARCO JURIDICO

Articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento.
Ley de Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

Cddigo Civil Federal.

Caddigo Federal de Procedimientos Civiles.

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal del aino que corresponda.

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos generales para la orientacion,
planeacion, autorizacion, coordinacién, supervision y evaluacion de las estrategias, los
programas y las campafias de comunicacién social de las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal publicado en el Diario Oficial de la Federacion de fecha
8 de febrero de 2007, para el ejercicio fiscal 2007.

Acuerdo que establece lineamientos para la contratacidén de los servicios de telefonia de
larga distancia por parte de las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 7 de mayo de 1997.

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la determinacién y acreditacion del
grado de contenido nacional, tratdndose de procedimientos de contrataciéon de caracter
nacional (Diario Oficial de la Federacion del 3 de marzo de 2000 y su reforma publicada el
12 de julio de 2004).

Capitulo Il del Acuerdo mediante el cual se dan a conocer las reglas en materia de
compras del Sector Publico para la participacion de las empresas micro, pequefas y
medianas para las reservas del Tratado de Libre Comercio de América del Norte y para la
determinacion del grado de integracion nacional. (Diario Oficial de la Federacién del 24 de
noviembre de 1994).

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la aplicacién del margen de preferencia
en el precio de los bienes de origen nacional, respecto del precio de los bienes de
importacion, en los procedimientos de contratacion de caracter internacional que realizan
las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal. (Diario Oficial de la
Federacion del 12 de julio de 2004).

Lineamientos para la contratacion de seguros sobre bienes patrimoniales, a cargo de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal (Diario Oficial de la
Federacion del 2 de mayo de 1994). (Lineamiento primero, segundo, tercero, cuarto,
séptimo, fracciones | y Il, décimo, decimoprimero, decimosegundo y décimo tercero
quedaron derogados en términos del 3er. Transitorio de los lineamientos relativos a la
contratacion de seguros sobre bienes patrimoniales y de personas que realicen las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal Diario Oficial de la
Federacion del 24 de octubre de 2003.).
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Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal, en los procedimientos de contratacion de seguros de bienes
patrimoniales y de personas (Diario Oficial de la Federacién del 4 de agosto de 1997).
(Articulo quinto derogado por el 4to. Transitorio de los lineamientos relativos a la
contratacion de seguros sobre bienes patrimoniales y de personas que realicen las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal. Diario Oficial de la
Federacion del 24 de octubre de 2003).

Lineamientos relativos a la contratacion de seguros sobre bienes patrimoniales y de

personas que realicen las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.
(Diario Oficial de la Federacion del 24 de octubre de 2003).
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1. DEFINICIONES

Para la aplicacion de este Manual de entendera por:

1.1 LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

1.2  CJEF: Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal.

1.3  COMITE: Al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Consejeria
del Ejecutivo Federal.
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

2. INTEGRACION

2.1 INTEGRANTES.

El Comité se integra con los siguientes miembros:

Con derecho a voz y voto:

Presidente

Director General de Administracion y de Finanzas

Secretario Ejecutivo

Director de Recursos Materiales, Servicios Generales y Apoyo Técnico.

Vocales

Director de Finanzas
Subdirector de Adquisiciones
Titular del area de Almacén

Subdirector de Informatica

Sin derecho a voto, pero con voz:

Asesores Representante acreditado de la Unidad de Normatividad en Adquisiciones,
Obras Publicas, Servicios y Patrimonio Federal de la Secretaria de la Funcion
Publica.
Representante acreditado del Organo Interno de Control de la CJEF.
Representante Acreditado de la Consejeria Juridica Adjunta de Consulta y
Estudios Constitucionales.

Invitados:

Invitados Los que el Secretario Ejecutivo considere necesarios en atencion a los
asuntos sometidos a consideracion del Comité.

2.2 SUPLENTES

Los integrantes titulares del Comité, podran designar por escrito, sus respectivos
suplentes, los que deberan contar con un nivel jerarquico inmediato inferior al del Titular.

La participacion de los miembros suplentes en las sesiones que se convoquen, es
exclusivamente cuando no participen los miembros titulares.
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2.3 INVITADOS

El Secretario Ejecutivo podra invitar a las personas que considere necesaria su
intervencion, para aclarar aspectos técnicos o administrativos, relacionados con los
asuntos sometidos a la consideracion del Comité.

3 FUNCIONES

3.1 En Materia de Normas y Organizacion.

3.1.1 Elaborar y aprobar el Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Comité, conforme
a la Normatividad vigente.

3.1.2 Proponer las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como autorizar los supuestos no previstos en éstos,
informandolo al Consejero Ejecutivo del Ejecutivo Federal.

3.1.3 Coadyuvar al cumplimiento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y
demas disposiciones aplicables.

3.1.4 Autorizar cuando se justifique, la creacion de Subcomités de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como aprobar la integracion y funcionamiento de los
mismos.

3.1.5 Constituir el Subcomité Revisor de Bases y emitir el Manual que incluya su
integracion, operacion y funciones, asi como los mecanismos, periodicidad y medios
por los cuales se informara al Comité.

3.2 EN MATERIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

3.2.1 Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y servicios,
asi como formular las observaciones y recomendaciones convenientes.
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3.3 EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

3.3.1 Dictaminar, previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de
no celebrar licitaciones publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de
excepcion previstos en el Art. 41 de la Ley, salvo en los casos de las fracciones |, II,
y XII del propio precepto. Dicha funciéon también podra ser ejercida directamente por
Consejero Juridico del Ejecutivo Federal 6 por quién éste delegue dicha funciéon. En
ningun caso la delegacion podra recaer en servidor publico con nivel inferior al de
director general en las dependencias o su equivalente en las entidades;

3.3.2 Analizar trimestralmente el informe de la conclusién de los casos dictaminados,
conforme a la fraccién IV, del articulo 22, de la Ley, asi como de las licitaciones
publicas que se realicen y, los resultados generales de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para
evitar el incumplimiento de alguna disposicion juridica o administrativa.

3.3.3 En la ultima reuniéon de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracion del
Comité el calendario de reuniones ordinarias del siguiente ejercicio. En la primera
reunion de cada afio debera presentarse a consideracion de dicho Organo
Colegiado el volumen anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios
autorizado y los montos maximos a que alude el articulo 42 de la Ley.

3.3.4 Elaborar un Informe Anual respecto de las actividades realizadas en el Ejercicio que
termina para cumplir las metas fijadas el cual debera presentarse en la Primera
Reunién del Ejercicio Fiscal siguiente:

4. BASES PARA EL DESARROLLO DE LAS REUNIONES

4.1 Las reuniones ordinarias del Comité se efectuaran por lo menos una vez al mes, salvo
que no existan asuntos a tratar, dicha cancelacién debera hacerse del conocimiento
de los miembros del Comité oportunamente, cuando menos con 48 horas (2 dias
habiles) de anticipacion a la que se tenga prevista para su celebracion.

Las reuniones extraordinarias, solo se llevaran a cabo en casos debidamente
justificados, a través de convocatoria emitida por el Presidente del Comité.

4.2 Las reuniones del Comité se llevaran a cabo cuando asistan como minimo la mitad
mas uno de los miembros con derecho a voz y voto, excepto en los casos que la
decisién sea unanime. En caso de empate quien presida, tendra voto de calidad.

Las decisiones se tomaran por mayoria de votos, debiendo indicarse en el Acta de
la Reunién quienes emiten el voto y el sentido de éste, excepto en los casos en que
la decisidbn sea unanime; en caso de empate, quien presida tendra el voto de
calidad.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o
comentario que emita u omita en lo particular, respecto al asunto sometido a su
consideracion, con base en la documentacién que le sea presentada. En este
sentido, las determinaciones y opiniones de los miembros del Comité no
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4.3

4.4

4.5

comprenden las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el
desarrollo de los procedimientos de contratacion o en el cumplimiento de los
contratos.

En ausencia del Presidente del Comité o de su suplente, las reuniones no podran
llevarse a cabo.

Las areas que requieran someter algun asunto a la consideracion del Comité,
deberan enviar la documentacion que soporte la informacion que debe
proporcionarse para requisitar debidamente el formato que en CAAS - 001 se
adjunta a este Manual.

La solicitud para presentar algun asunto al comité, debera remitirse al Secretario
Ejecutivo, cuando menos con siete dias habiles de anticipacién a la fecha y hora
programada, para celebrar la préxima reunion ordinaria, de tratarse de una reunion
extraordinaria la anticipacion cuando menos sera por regla general de cinco dias,
computados a la fecha y hora de la reunién extraordinaria.

En casos debidamente justificados ante el Secretario Ejecutivo del Comité, podran
presentarse casos fuera del plazo anteriormente sefialado para sesiones
extraordinarias, estableciendo de comun acuerdo entre el Secretario Ejecutivo y el
area solicitante la fecha en que se lleve a cabo la sesién extraordinaria.

Los documentos correspondientes de cada reunién con los asuntos que se
someteran a consideracion del Comité, se entregaran a los integrantes del Comité,
cuando menos con dos dias habiles de anticipacion para reuniones ordinarias y con
un dia habil para las extraordinarias.

En caso de no observarse los plazos mencionados en el parrafo anterior, la reunién
no podra llevarse a cabo.

La carpeta adjunta a la invitacién para celebrar la reuniéon del Comité, se integrara
de acuerdo a lo siguiente:

REUNIONES ORDINARIAS

Orden del dia

Revision y aprobacion del acta o actas de las sesiones anteriores
Seguimiento de acuerdos del Comité

Listados de casos y documentos soporte

Asuntos generales

REUNIONES EXTRAORDINARIAS

Orden del dia
Listado de casos y documentacién soporte

Solamente podran incluirse asuntos de caracter informativo, en el apartado de
asuntos generales que se presenten en reuniones ordinarias.
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4.6

4.7

Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comité se presentaran en
listados, en los que se contenga la informacion resumida de los casos, anotandose
el dictamen respectivo. En CAAS - 001 de este Manual, se adjunta el formato de
listado que utilizara y que invariablemente debera contener como minimo
indispensable, los datos solicitados.

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato antes
mencionado debera ser firmado previamente a la conclusién de la reunién, por cada
asistente con derecho a voz y voto.

El formato del asunto que se someta a consideracion del Comité, debera estar
firmado por el Secretario Ejecutivo, responsabilizandose de que la informacion
contenida en el mismo corresponda a la proporcionada por las areas requirientes.

4.8 De cada reunién se levantara acta que sera firmada por todos los que hubieren

intervenido en ella, misma que se aprobara a mas tardar en la reunion ordinaria
inmediata posterior, de la cual se firmaran los tantos necesarios para que cada
integrante tenga acta original.

4.9 En la dltima reunién de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracién del Comité

4.10

el calendario de reuniones ordinarias del siguiente ejercicio. En la primera reunion
de cada afio debera presentarse a consideracion de dicho Organo Colegiado el
volumen anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizado y los montos
maximos a que alude el articulo 42 de la Ley.

No podran someterse a consideracion del Comité, los procedimientos de
contratacion cuya adjudicacion se fundamente en el articulo 42 de la Ley, ni los que
se fundamenten en las fracciones |, Il y Xl del Art. 41 de la Ley.

4.11 El presidente del Comité en los meses de enero, abril, julio y octubre de cada afo,

presentara el informe trimestral de conclusion de los casos dictaminados conforme a
la fraccion 1l, del articulo 22 de la Ley, asi como de las licitaciones publicas que se
realicen y los resultados generales de las adquisiciones, arrendamientos y servicios,
a fin de analizar la gestion de las areas responsables de las contrataciones y, en su
caso, proponer las medidas preventivas que considere necesarias. Lo anterior, en
atencion a lo previsto en la fraccion 1V, del citado numeral. Como CAAS - 002 se
adjunta modelo de formato para presentar este informe.

Contratos en los que el proveedor haya incurrido en atraso en el cumplimiento de
sus obligaciones, asi como los casos en que haya autorizado el difirimiento de los
plazos de entrega o prestacion de los bienes o servicios, precisando aquellos en los
que haya aplicado la penalizacion respectiva, en CAAS - 003, se adjunta modelo de
formato para presentar este informe.

Inconformidades recibidas, en CAAS - 004 se adjunta modelo de formato para
presentar este informe.

Estado que guarden los procedimientos de aplicacion de garantias, por la rescision
de los contratos y por el no reintegro de anticipos.
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4.12 La documentacion correspondiente a las reuniones ordinarias y extraordinarias del
Comité, asi como la de los Subcomités que constituya dicho Organo Colegiado,
deberan conservarse minimo tres afios contados a partir de la fecha de su
recepcion, tal como lo establece el articulo 56 de la Ley.

5 FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES
5.1 Del Presidente del Comité

5.1.1 Expedir las convocatorias y ordenes del dia de las reuniones ordinarias y
extraordinarias; asi como presidir las reuniones del comité;

5.1.2 Firmar los listados de casos dictaminados en la reunién.
5.1.3 Suscribir las actas correspondientes a las reuniones.

5.1.4 Dentro de la primera quincena de los meses de enero, abril, julio y octubre de cada
afno, presentara el informe trimestral de conclusién de los casos dictaminados
conforme a la fraccién |V, del articulo 22 de la Ley, asi como de las licitaciones
publicas que se realicen y los resultados generales de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, a fin de analizar la gestion de las areas responsables de
las contrataciones y, en su caso, proponer las medidas preventivas que considere
necesarias. Lo anterior, en atencién a lo previsto en la fraccion IV, del citado
numeral. Como CAAS - 002 se adjunta modelo de formato para presentar este
informe.

5.1.5 Emitir el voto correspondiente de cada uno de los asuntos que deban decidirse en
cada Sesion y cuando exista empate en las votaciones, debera emitir su voto de
calidad, tomando las decisiones que juzgue mas conveniente para la Consejeria
Juridica del Ejecutivo Federal, mismas que se consignaran en el Acta
correspondiente.

5.1.6 Instruir en forma expresa al Presidente Suplente para que, en su ausencia, presida,
coordine y dirija las actividades en las Sesiones que realice el Comité.

5.2 Del Secretario Ejecutivo

5.2.1 Vigilar la correcta elaboracién y expediciéon de las Convocatorias y érdenes del dia
de cada sesion, las Actas de las reuniones y los listados de los asuntos que se
trataran, incluyendo los soportes documentales necesarios y el seguimiento de
acuerdos emitidos en las reuniones anteriores, asi como remitirlas a los miembros
del Comité. Verificar la existencia de Quérum necesario para sesionar Y emitir su
voto en calidad de Secretario Ejecutivo.

5.2.2 Revisar los asuntos que se propongan para tratarse en las reuniones, cuidando que

cada caso cuente con la informacion adecuada y suficiente para que pueda ser
evaluada por dicho Organo Colegiado.
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5.2.3 Remitir a cada integrante del Comité, el expediente de la reunion a celebrarse, de
acuerdo a lo sefialado en el punto 4.5 de este Manual.

5.2.4 Cuidar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos, se
levante el acta de cada una de las reuniones y ésta sea suscrita por todos los
participantes en las mismas.

5.2.5 Registrar los acuerdos del Comité y darles seguimiento informando de su avance y
cumplimiento en cada reunién ordinaria del Comité, utilizando para ello el formato
que en anexo 5 se adjunta.

5.2.6 Vigilar que el archivo de documentos este completo y se mantenga actualizado,
cuidando su conservacion por el tiempo minimo que marca el articulo 56 de la Ley.

5.2.7 Firmar los listados de casos dictaminados en las reuniones a las que hubiese
asistido, asi como las actas de las mismas y lista de asistencia.

5.2.8 Preparar el informe que sera presentado al Comité en los meses de enero, abril,
julio y octubre de cada ano, en el que se detallen las adquisiciones y contratacion de
servicios celebrados en el transcurso del ejercicio presupuestal, mediante los
formatos que se adjuntan a este Manual.

5.2.9. Realizar el escrutinio de los asistentes a las reuniones del Comité con la finalidad
de verificar que exista el quérum necesario para sesionar.

5.2.10 Ser suplente del Presidente del Comité, siempre y cuando sea nombrado
expresamente y por escrito por el Presidente ante el Comité.

5.3 DE LOS VOCALES

5.3.1 Enviar al Secretario Ejecutivo la documentacion correspondiente a los casos que
sea necesario someter a la consideracion del Comité, con la anticipacion
establecida en el punto IV.4 de este Manual.

5.3.2 Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos a tratar.

5.3.3 Pronunciar los comentarios que estime pertinentes, respecto a los asuntos
presentados en las reuniones.

5.3.4 Emitir su voto respecto a los asuntos presentados en las reuniones.
5.3.5 Firmar los acuerdos de los casos que dictamine favorablemente.

5.3.6 Suscribir las actas y listas de asistencia correspondientes a las reuniones a las que
asistan.

5.4 DE LOS ASESORES

5.4.1 Proporcionar la orientacion necesaria en torno a los asuntos que se traten, de
acuerdo con las facultades que tengan conferidas el area que lo haya designado.
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5.4.2 Firmar las actas y listas de asistencia correspondientes a las reuniones a las que
asistan.

5.5 DE LOS INVITADOS

5.5.1 Participar en los casos en que el Secretario Ejecutivo considere necesaria su
intervencion en la reunién del Comité, para aclarar aspectos técnico§ o administrativos,
relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion de dicho Organo Colegiado y
firmar el acta como constancia de su participacion.

5.6 DE LAS AREAS SOLICITANTES

5.6.1 Enviar en tiempo y forma, los formatos requisitazos y demas documentos soportes
necesarios para su presentacion del asunto en la Reuniéon del Comité que corresponda de
acuerdo a las disposiciones del presente Manual.

5.6.2 Asistir a la Reunion en la que se presente su asunto en calidad de invitado.

5.6.3 Atender las modificaciones solicitadas por los miembros del Comité asi como la
documentacion e informacioén adicional que se requiera, las cuales debera enviar al
Secretario Ejecutivo en los plazos que se determinen.

5.6.4 Firmar la lista de asistencia y el acta correspondiente.

6 TRANSITORIOS

6.1 El presente Manual entrara en vigor el dia siguiente de su autorizacion.

61.2 Se abroga el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del 28 de octubre de 2003.

En la Ciudad de México, Distrito Federal, en la primera reunion extraordinaria, de fecha 13
de septiembre de 2007, se aprueba el presente Manual por el pleno del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, firmando los presentes en esta sesion.
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Director de Recursos Materiales, Servicios Generales y
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Director de Finanzas
VOCAL TITULAR

Subdirector de Adquisiciones
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Jefe de Unidad Departamental de Almacenes
VOCAL TITULAR
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VOCAL TITULAR

Director de Analisis Constitucional e Instrumentos
Presidenciales ASESOR
TITULAR

Representante del O.1.C. enla CJEF
ASESOR TITULAR
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CONSEJERIA JURIDICA
DEL EJECUTIVO FEDERAL

CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL
i DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y DE FINANZAS
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS GENERALES Y APOYO TECNICO

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
SEGUIMIENTO DE ACUERDOS

ANEXO 1

No

NUMERO DE SESION
Y DE ASUNTO

DESCRIPCION DEL ACUERDO

SEGUIMIENTO DEL ACUERDO

ESTADO QUE
GUARDA




CONSEJERIA JURIDICA
DEL EJECUTIVO FEDERAL

CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y DE FINANZAS
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS GENERALES Y APOYO TECNICO

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
CAAS-001

ASUNTO QUE SE SOMETE A
DICTAMEN DEL COMITE:

AREA REQUIRENTE:

OFICIO DE SOLICITUD:

DESCRIPCION

PLANTEAMIENTO

JUSTIFICACION

FUNDAMENTO LEGAL

DOCUMENTACION SOPORTE
CONTRATO ABIERTO PARTIDA PRESUPUESTAL: MONTO DE CERTIFICACION PRESUPUESTAL:
(ARTICULO 47 LAASSP)
SI() NO() $
ABASTECIMIENTO VERIFICACION DE EXISTENCIAS: LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
SIMULTANEO O ENTREGA DE LOS BIENES:
(ARTICULO 39 LAASSP) No Aplica
SI() NO( )
PRECIOS SUJETOS A CONDICIONES DE ENTREGA: FORMA DE PAGO:
AJUSTE:
SI() NO( )
ACUERDO

Conforme al articulo 17, fraccion V, inciso d), del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, declaro que la informacién
contenida en el presente asunto corresponde a la proporcionada por el area requirente.

ATENTAMENTE

SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.




CONSEJERIA JURIDICA
DEL EJECUTIVO FEDERAL

PRESIDENTE

Director General de Administracién y de Finanzas

VOCAL

Consejeria Adjunta de Consulta y Estudios
Constitucionales

VOCAL

Jefe de Unidad Departamental de Almacenes

CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y DE FINANZAS
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS GENERALES Y APOYO TECNICO

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

CAAS-001
SECRETARIO EJECUTIVO VOCAL
Director de Recursos Materiales, Servicios Generales y Consejeria Adjunta de Legislacion y
Apoyo Técnico Normatividad
SECRETARIO EJECUTIVO VOCAL
Consejeria Adjunta de Control Constitucional y de lo Director de Finanzas
Contencioso
VOCAL VOCAL
Subdirector de Informatica Subdirector de Recursos Materiales



P CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL Comité de Adquisiciones,
CJEF "% DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y DE FINANZAS Arrendamientos y Servicios

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS GENERALES Y APOYO TECNICO

Conclusion de asuntos dictaminados por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,

asi como de las licitaciones publicas celebradas CAAS-002
TRIMESTRE QUE SE REPORTA:
No. de requisicion o Fecha de Monto estimado | Procedimiento Fechay col:\?l%'j:aagj'i B Fecha Proveedor No. De Fecha de Monto
No. solicitud y descripcién de recepcion en area total (pesos) de numero o solicitud de de adjudicado con.trato formalizacion adjudicado
bienes o servicios contratante sin LV.A. Contratacion de la sesion cotizacion Fallo ) del contrato en pesos sin IVA

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES,
SERVICIOS GENERALES Y APOYO TECNICO

SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACIO[\I Y DE ANANZAS
PRESIDENTE DEL COMITE



CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL Comité de Adquisiciones,

CJEF @ DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y DE FINANZAS Arrendamientos y Servicios

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS GENERALES Y APOYO TECNICO

BASES REVISADAS POR EL SUBCOMITE REVISOR DE BASES CAAS-003
TRIMESTRE QUE SE REPORTA:
PROCEDIMIENTO - - ACTO DE
FECHA DEL SUBCOMITE| ACUERDO DEL SUBCOMITE |FECHA DE PUBLICACION DE| ACTO DE JUNTA DE
No. DE - APERTURADE | ACTO DE FALLO
CONTRATACION REVISOR DE BASES REVISOR DE BASES LA LICITACION EL D.O.F. ACLARACIONES PROPOSICIONES
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES, DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y DE
SERVICIOS GENERALES YAPOYO TECNICO FINANZAS

SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE PRESIDENTE DEL COMITE



o CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL
E - DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y DE FINANZAS

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS GENERALES Y APOYO TECNICO

Conclusion de asuntos dictaminados por el C. Consejero o el Titualr de la

Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios

Direccion General de Administracion y de Finanzas, del articulo 41 fracciones |, Il y XIl de la LAASP. CAAS-004
TRIMESTRE QUE SE REPORTA:
No. de requisicién o Fecha de Monto estimado | Procedimiento Oficio de Fecha de Fecha Proveedor No. De Fecha de Monto
No. solicitud y descripcion de recepcion en area total (pesos) de Autorizacion de| solicitud de de adiudicado conirato formalizacion adjudicado
bienes o servicios contratante sin LV.A. Contratacién la contratacién cotizaciéon Fallo ) del contrato | en pesos sin IVA

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES,
SERVICIOS GENERALESY APOYO TECNICO

SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y DE FINANZAS

PRESIDENTE DEL COMITE



CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y DE FINANZAS
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS GENERALES Y APOYO TECNICO

Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios

CAAS-005
ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS
TRIMESTRE QUE SE REPORTA:
TIPO DE CONTRATACION | PROCEDIMIENTO DE COMPRA (Importe)
PARTIDA NUMERO DEL PEDIDO O DESCRIPCION GENERAL DEL PROVEEDOR PLAZO DEL FECHA DE MONTO TOTAL legal
ONTRAT BIEN O SERVICIO CONTRATO FORMALIZACION (suma total) . Conv.
BIENES | SERVICIOS L.P. L.T.P. A.D. Articulo 1o. i
Modificat.
GRAN TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES, DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y DE
SERVICIOS GENERALES Y APOYO TECNICO FINANZAS

SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE

PRESIDENTE DEL COMITE




CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL Comité de Adquisiciones,

CJEF %§ DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y DE FINANZAS Arrendamientos y Servicios

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS GENERALES Y APOYO TECNICO

Resultados generales de las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios , contratados que se
encuentren con atraso en la entrega o prestacion de los bienes o servicios, asi como prérogas otorgadas CAAS-006

TRIMESTRE QUE SE REPORTA:

OTROGAMIENTO Aplicacion de
DE PRORROGA | penas por atraso
(No. De dias) (miles de pesos)

FECHA DE ENTREGA FECHA DE DIiAS DE
PACTADA ENTREGA REAL ATRASO

No. de contrato y fecha de Monto del contrato

W2 formalizacion (miles de pesos) sin IVA

PROVEEDOR

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES,
SERVICIOS GENERALES Y APOYO TECNICO

SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE PRESIDENTE DEL COMITE

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y DE FINANZAS



CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y DE FINANZAS
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS GENERALES Y APOYO TECNICO

Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios

Contratos Rescindidos CAAS-007
TRIMESTRE QUE SE REPORTA:
PROCEDIMIENTO OFICIO DE NOTIFICACION |OFICIO DE RESPUESTA POR
. AL PROVEEDOR (ART. 54, | PARTE DEL PROVEEDOR . . FECHA DE
No. CONTRII)\I'EI'ACION FMOLIVOIREILARESCISION FRACCION IDELA  |(ART. 54, FRACCION Il DE LA| RESOLUCION (BREVE EXPLICACION) RESOLUCION
LAASSP) LAASSP)

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES,
SERVICIOS GENERALES Y APOYO TECNICO

SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y DE FINANZAS

PRESIDENTE DEL COMITE



CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL Comité de Adquisiciones,

CJEF @ DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y DE FINANZAS Arrendamientos y Servicios

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS GENERALES Y APOYO TECNICO

Resultados generales de las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios ,

Reporte de Inconformidades CAAS-008
TRIMESTRE QUE SE REPORTA:
BROCEDIMIENIO INCONEORMIDRD FECHA DE PRESENTACION AREA RESPONSABLE DE LA PROVEEDOR RESOLUCION FECHA DE
= Bs ERESENTADMENIEA Y MOTIVOS CONTRATACION INCONFORME (BREVES RESOLUCION
CONTRATACION FASE DE: EXPLICACION)

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES,
SERVICIOS GENERALES YAPOYO TECNICO

SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE PRESIDENTE DEL COMITE

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y DE FINANZAS



CJEF Q

CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL Comité de Adquisiciones,
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y DE FINANZAS Arrendamientos y Servicios
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS GENERALES Y APOYO TECNICO

CAAS-009
CALCULO Y DETERMINACION DEL PORCENTAJE DEL 20% A QUE SE REFIERE DEL ARTiCULO 42
DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO
PERIODO QUE SE REPORTA:
CONCEPTO CONTRATACIONES FORMALIZADAS
PREf\‘dE:ESTO ARTICULO 42 DE LA LAASSP
] AUTORIZADO ARTICULO 1o. — ARTICULO 41 LC[TACION
CLAVE DESCRIPCION DELALAASSP | ApDJuDICACION | 'MvitaciénaCaundo [ pEj ) AASSP PUBLICA
Menos
DIRECTA
Tres Personas
(A) (B) (€) (D) (E) (F)
CAPITULO 2000 "MATERIALES Y SUMINISTROS" 0.00] 0.00] 0.00| 0.00] 0.00] 0.00}
2100 Materiales y utiles de administracion y ensefianza
2200 Productos alimenticios
2300 Herramientas, refacciones y accesorios
2400 Materiales y articulos de construccion
Materias primas de produccion, productos quimicos,
2500 o :
farmacéuticos y de laboratorio
2600 Combustibles, lubricantes y aditivos
Vestuarios, blancos, prendas de proteccion personal y articulos
2700 deportivos
CAPITULO 3000 "SERVICIOS GENERALES" 0.00) 0.00| 0.00| 0.00] 0.00] 0.00]
3100 Servicios basicos
3200 Servicios de arrendamiento
3300 Servicios de asesoria, consultoria, informaticos, estudios e
investigacion
3400 Servicios comercial y bancario
3500 Servicio de mantenimiento y conservacion
3600 Servicios de impresion, publicacion, difusién e informacion
3700 Servicios de Comunicacion Social
3800 Servicios oficiales
CAPITULO 5000 "BIENES MUEBLES E INMUEBLES" 0.00 0.00 0.00] 0.00] 0.00 0.00]
5100 Mobiliario y equipo de administracion
5200 Maq y eq. Agropecuario, ind. De comunicaciones y de uso
informatico
5300 |Vehiculos y equipo terrestre
TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00} 0.00} 0.00}
PORCENTAJE DE CONTRATACIONES FORMALIZADAS PORCENTAJE RESTANTE
CONFORME AL ARTICULO 42 DE LAASSP 20 % 80 %
C+D 0.00 - B+E+F 0.00 -
A 0.00 0.00
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES, DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION

SERVICIOS GENERALES Y APOYO TECNICO Y DE FINANZAS



SECRETARIO EJECUTIVA DEL COMITE PRESIDENTE DEL COMITE



CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL Comité de Adquisiciones,
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y DE FINANZAS Arrendamientos y Servicios
i i A -
o U et DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS GENERALES Y APOYO TECNICO

CAAS-009.1

CALCULO Y DETERMINACION DEL PORCENTAJE DEL 20% A QUE SE REFIERE DEL ARTICULO 42
DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO
PROCEDIMIENTOS REALIZADOS

PERIODO QUE SE REPORTA:

EVENTOS JUDICA PORCENTAJE

Licitaciones Publicas Nacionales e Internacionales
JAdjudicaciones a dependencias o entidades de la
IAdministracion Publica Federal
JAdquisciones dictaminadas por el Comité de Adquisiciones, con
pase en el articulo 41 de la LAASSP

SUBTOTAL 0 0.00 0.00%
IAdjudicaciones directas
Invitaciones a cuando menos tres personas

SUBTOTAL 0 0.00 0.00%

GRAN TOTAL 0 0.00 0.00%
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES, DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION
SERVICIOS GENERALES Y APOYO TECNICO Y DE FINANZAS

SECRETARIO EJECUTIVA DEL COMITE PRESIDENTE DEL COMITE
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