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Introduccion

E126 de enero de 2017, se publicd la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados {Ley General o LGPDPPSQOJ en la cual se establecen las
bases, principios y procedimientds para garantizar el derecho que tiene toda persona
fisica a la proteccion de sus datos personales en posesion de entes pﬂbl:icos de los tres
érdenes de gobiemo, con la cual, se definen las bases minimas y condiciones
homogéneas que regirdn el tratamiento de los datos personales vy el éjercicio de los

derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion mediante procedlmlentos

sencilios y expeditos (Derechos ARCO).

A su vez, el 26 de enero de 2018, se publicaron los Lineamientos Generales de
Protetcion de Datos Personales para el Sector Publico [Lineamientos éGenera[es de
Proteccidn de Datos Personales) en los que se desarrolian y concentran Iais obligaciones
exigibles del derecho a la proteccion de datos personales en el sector p}ublico federal;
para evitar la fragmentacion o atomizacién de ordenamientos que puedaén repercutir en
el cumplimiento efectivo de la LGPDPPSO por parte de los responsab[es en el ambito
federal. -

En este sentido, todas las dependencias estan obligadas a llevar a cabo el tratamiento
de los datos personales de personas fisicas y deberan tratarse dichos daﬁos conforme a
los principios de licitud finalidad, lealtad, consentimiento, c¢alidad, prcéporcionalidad,
informacion y responsabilidad; adoptar medidas de seguridad en atencién a las bases
de datos que traten; plasmar en un documento de seguridad dichas medidas garantizar
el ejercicio de los derechos de acceso rectificacion, cancelacion y oposr(:lon entre otras
obligaciones previstas.

Porlo anterior, para dar cumplimiento al articulo 35 de la LGPDPPSQ, la Corjsejeria Juridica
del Ejecutivo Federal (CJEF) elabord un documento de seguridad en el cu?a[ se describen
de manera general las medidas de seguridad tecnicas, fisicas v administrativas
adoptadas para garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos
personales que poseen las distintas unidades administrativas de la CJEF. .
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MARCO NORMATIVO

Paraefectosdel presente documento la normatividad aplicable es la siguiente:

e Articulos 6 vy 16 de [a Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

« Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados,
publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 26 de enero de 2017 {LGPDPPSO o
Ley General).

o Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico,
publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 26 de enero de 2018,

¢ Lineamientos que establecen los pardmetros, modalidades y procedimiento parala
portabilidad de datos personales publicados en €l Diario Oficial de laFederacionel 12
de febrero de 2018. - | ;,

+ ReglamentoInteriordela Consejera Juridica del Ejecutivo de Federal, publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 14 de marzo de 2023.

+ Lineamientos para el Funcionamiento e Integracion de Jos Comités de Etica

e Codigo de Etica de la Administracion Publica Federal

o Cdodigo de Conducta de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal

Ambito de aplicacidn y observaciones generales

En atencion a los deberes a que se refieren los articulos 31, 32, 33 y 35 de la LGPDPPSO, el

presente documento es aplicable para todas las personas servidoras pulblicas de las
Q\ Unidades Administrativas de la CIEF que, en el gjercicio de sus atribuciones y funciones,
administren bases de datos que contengan datos personales, ya sea que administren [as.
bases completas, ¢ el tramo de informacion que le corresponda.

Asimismo, seran aplicables al ratamiento de datos personales que obren en soportes
fisicos y/o electronicos, con independencia de la forma o modalidad de su creacion,

- procesamiento y organizacion. Los datos personales podran ser expresados en forma
de almacenamiento numerica, alfabéetica, grafica, alfanumérica, fotografica, acdstica o en
cualquier otro formato.

Todas las personas servidoras publicas que tengan acceso a los dates per -{onales, esta’nG
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obligadas a conocer y aplicar las medidas de seguridad propias de cada §base de datos
en la que se concentren los datos vy es aplicable en todas y cada una de las fases del
tratamiento de los datos personales, iniciando desde la obtencion de los mismos y
finalizando con su eliminacién. Cabe mencionar que, la obligacién de confidencialidad,
debe subsistir aun después de que las personas involucradas hayafn finalizado su
participacién en el tratamiento de los datos personales ya sea porque hfayan cambiado
de funciones o aun cuando la relacién laboral con la CJEF haya concluido. |

Ademas de las funciones y obligaciones de las personas servidoras pﬂbiiéas involucradas,
establecidas de manera especifica en el andlisis de cada uno de las bases de datos, de
manera general, deberan de observarse las siguientes: %

Funciones genéricas en cualquier nivel de tratamiento.

o Tratar los datos personales con responsabilidad y las medidas de segurldad que
se haya establecido paratalfin. - B

Obligaciones genericas en cualquier nivel de tratamiento

sus actividades.

o Estar capacitadas en materia de tratamiento de datos personaies

o Dar aviso a personas superiores jerarquicas, ante cualquier accion que pueda
poner en riesge los datos personales, y en general que puedan vuinerar 1a
seguridad de los datos personales.

o Guardar confidencialidad sobre la informacion que conozcan en e[ desarrollo de G\

- De manera particular y de conformidad con ios cargos, encargos y/o désignaciones de
las personas servidoras publicas, se definen cuatro roles basicos en el tratamiento de los
datos personales: :

v Persona Responsable de la base de datos;

- v" Persona Administradora de la base de datos;
v Persona Operadora,y;
v Enlace de datos personales
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Sus funciones son las siguientes:

Persona Responsable de la base de datos. La persona titular del area administrativa donde
se administre fa base de datos de que setrate, la cual debera:

e Dar aviso al Comité de Transparencia de las bases de datos que involucren
tratamiento de datos personales, a cargo de dicha Unidad Administrativa

» Designar a la persona Administradora de la base de datos.

o Validar que la informacién entregada por las personas titulares de los datos
personales, sea estrictamente necesaria para cumplir con los fines legales para los
cuales se hubieran recabado.

Persona Administradora de la Base de Datos: La persona servidora publica a quien
designe de manera expresa la persona titular del drea administrativa, la cual tiene a su
cargo la responsabilidad de la administracion de [a base de datos y de las personas
operadoras la cual debera:

« Mantener actualizada la base de datos.

o Determinar las personas servidoras publicas que deban tener acceso a los datos
personales, en funcidn del tratamiento que debe aplicarse a los mismos.

o Autorizar los accesos delas personas servidoras publicas, determinarlos privitegios
limitantes y llevar un registro de los mismos.

» Implementar las medidas de seguridad con la finalidad de evitarvulneraciones de
la informacion.

Personas Operadoras

Sus funciones quedan determinadas de acuerdo al perfit que se haya asignadoen el
tratamiento de jos datos personales de cada una delas bases de datos

Enlace de datos personales

e Conocer del Inventario de las bases de datos que involucren tratamiento de datos
personales y por cada una, conocer el tipo de datos personales que se recaban.

El incumplimiento a lo establecido en el Documento de Seguridad, asi como alo
establecido por la LGPDPPSO y los Lineamientos Generales de\groteccién de Datos

Personales, causara la aplicacion de medidas de apremio y/o de sangiones, que se
Pagina 6 de 46 \f/\\
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detallan en dichos instrumentos normativos.

En caso de existir figura de “Encargado’, en la formalizacion de la prestacé:ién del servicio
gue implique 1a transferencia de datos para su tratamiento, debera atendefse a lo previsto
en el Articulo 59 de Ja LGPDPPSO vy los articulos correspondientes de los Lineamientos
Generales de Proteccion de Datos Personales, que se refieren a la existencia de algdn
instrumento juridico que incluya clausulas sobre el tratamiento de détos personates
conforme a las instrucciones del responsable, que prevean que los datofs no se trataran
parafinalidades distintas a las previstas, que establezcan que se impleme{ntarén medidas
de seguridad, que se informard al responsable en casc de vulneracién,qjue se guardard
confidencialidad respecto de los datos personales, que éstos se suprimirén 0 devolveran
al concluir la relacion juridica en-atencion a las normas juridicas sobre suéconservacic’m v
que se abstendran de transferirlos salvo determinacion de responsable en atencion a la
normatividad y al aviso de privacidad cbrrespondiente.

INVENTARIO DE BASES DE DATOS DE TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES |

Las bases de datos que se detallan en el presente documento, son aquellas que
contienen datos personales que se encuentran tanto en soporte e!ectronlco como
fisico.

Se presentan por Area Administrativa, con base en el Reglamento Interior d:e la CJEE.

Unidad de Administracion y Finanzas
N .
1 Direccion de Administracion de Personal y Desarrclio Organizacional
All Expedientes de personal de ingreso

Al2 Remuneracionesy Prestaciones al Personal {Némina]
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Al3  Recepcién y atencion de denuncias ante el Comité de Etica

Al4  Expedientes de concursos del Servicio Profesional de Carrera en la CIEF

Al5 Registro de Personas Prestacloras al Servicio Social y/o Practicas Profesionalesen la
CIEF

B1. Unidad de Transparencia
Bl  Solicitudes de Acceso a la Informacidn y de ejercicio de derechos ARCO

En los siguientes apartados, se estard abordando cada una de las bases de datos
sefialando su descripcién, estructura y medidas de seguridad. Dentro de este ultimo se
realizara el analisis de riesgos, analisis de brecha y plan de trabajo.

Descripcion y estructura de las bases de datos de tratamiento de Datos Personales

En la descripcion de cada base de datos de tratamiento de datos personales, se sefiala
el obietivo, fundamento legal, persona servidora publica que administra la base de datos,
persona operadora yusuariasdel mismoytipo de datos personales que se tratanen ia base
de datos, entre otras cuestlones {a descripcion general se lleva acabo conforme a los
siguientes apantados:

Q\ 1 Objetivo: Propdsito/fin para la que fue disefiada, desarrollada, construida o
pensada la base;

2 Fundamento legal: Disposicidn legal, en donde se mencione la obligatoriedad de
contar con la base de datos en cuestién y/o la atribucién de recabar datos en
atencion a sus facuitades.

i Tipo de dato personal: Llsta de datos personales que contiene ia base v su
idoneidad.

i Formato de obtencion de los datos personales: Puede ser directa o indirecta: La
directa es aquella que se recaba directamente de la persona titular de los datos
personales y la indirecta se refiere a aquella inferida, derivada, creada, generada
u obtenida a partir del andlisis o el tratamiento efectuado por la persona
responsable sobre los datos personales proporcionados directamente por la
personatitular en alguna otra base de datos. '

5. Persona Administradora de la base de datos: Nombre y cargo de la persona
servidora publica queadministra la basey en su caso alas persqnas operadoras.
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6. Personas OperadoraS' Nombreycargo de la persona servidora pubhca queopera
la base de datos enla CIEF.

1. Personas Usuarias: Persona servidora publica 0 alguna otra flgura que haceuso de
la base de datos. :

Tipo de soporte: Puede ser fisico, electrénico o combinado.
Caracteristicas del lugar donde se localiza la base de datos: Inmueble piso, cuadrante
oficina, computadora, entre otros :

0. Portabilidad de datos: Prerrogativa del titular de obtener una copia de los
datos que ha proporcionado al responsable del tratamlento en un formato
estructurado que le permita seguir utilizandolos. :

. Transferencia de datos: Toda comunicacion de datos personales dentro o fuera
del entorno mexicano, realizada a persona distinta de la persona titular, de la
persona responsable o de ls persona encargada, indicando si se cuenta con el
consentimiento de la personatitular. : {

2 Encargado: persona fisica o moral, que presta un servicio pubilco o privado, ajena
a la CIEF, que sola o juntamente con otras, trate datos personales;a nombre y.Ror_
cuenta de la CJEF y si se cuenta con subcontratacion de servicios.:

Al Direccién de Administracion de Personal y Desarrollo Organizacionia!
A.l1 Expedientes de personal C\

1. Obijetivo: Resguardar 10s documentos personales, legales y adm:nlstrativos gue vinculan
la relacion laboral del personal. -

2. Fundamento legal: Articulo 28, fraccidn X, del Reglamento Interior de la Consejeria \
Juridica del Ejecutivo Federal. _ :

3. Datos Personales que se encuentran en la base de datos:

Dato Personal . Idoneidad
' : _ {Informar parague se recaba eI dato}
Acta de nacimiento integracion del expediente personal, trém;tes
= administrativos y consuitas
Beneficiarios Integracion del expediente personal, tramltesadmmlstratwos
y consultas

Cartilla Militar Integracion del expediente personal, tramltes

administrativosy consultas

Babsoio Nacionad A% pivs, B0 N1 anend, Ceate, Cuauhidmes, 8058, Chidad de Meuns Tel, SEIERESA00 wwww yob.asfijed
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Cédula Profesional

Integracion del expediente personal, trémites
administrativos y consultas

Credencial para votar(iNE)

Integracion del expediente personal, trémites administrativosy|
consultas

Clave Unica de Registro
de Poblacion (CURP]

Integracién del expediente personal, trémites
administrativosy consultas

Cédigo Postal

Integracion del expediente personal, tramites
administrativos y consultas

Correo glectrénico

Integracion del expediente personal, tramites administrativos y
consultas

Cuenta bancaria, ndmero de cuenta

integracion del expediente personal, trémites administrativos

bancaria y/o Clave Bancaria | consultas
Estandarizada [Clabe interbancaria) de
perscnas fisicas:

Dependientes econdmicos

Integracion del expediente personal, trarmites
administrativos y consuitas

Domicilio de particular (es)

Integracion del expediente personal, trdmites
administrativos y consultas

Edad Integracion del expediente personal, tramites administrativosy]
consultas
Estado civil Integracion def expediente personal, tramites
administrativos y consultas
Integracion del expediente personal, tramites administrativosy,
Fotografia consultas
Huelia Digital Integracion del expediente personal, tramites

administrativos y consultas

Licencia de Conducir

Integracion del expediente personal, trdmites
administrativos y consultas

~.] Montos aportados al

Seguro de Separacién lndividuaiiz_ado

Integracion del expediente personal, tramites administrativosy,
consultas

Nombre de persona servidora publica

Integracion del expediente personal, trémites
administrativos y consultas

Ndmero de credencial 0 empleado

Integracion dei expediente personal, tramites
administrativos y consultas

Numero de Identificacion del

extranjero (NIE)

Integracion del expediente personal, tramites administrativos y,
consultas

I Numero de poliza de Seguro
Nota: No existe

Integracion del expediente personal, tramites administrativosy,

consultas ™ ]

—
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Numero de Seguridad  Social
{Afiliacidn al ISSSTE}

Integracion del expediente personal, tramltes admlnlstranvosy
consultas

Nuimero de teléfono fijo v celular

Integracion del expediente personal, tramltes administrativos y;
consuitas

Parentesco {Filiacion)

Integracién del expediente persona, trémttes
administrativos y consultas

Pasaporte

administrativos y consultas

Integracion del expediente personal, tramltes

4. Forma de obtencion de los datos personales:

(Sefalar conuna X, segin corresponda)

Birecta Iridirecta

Formulario fisico X

Formulario electronico

Textolibre fisico X

Texto iibre elecirdnico

Via telefénica

Ootro

5. Persona Servidora Pidblica Administradora de la base de datos

Persona Titular de [a Direccién de

Cargo
Administracion de  Personal Y
Desarrollc Organizacional.

Teléfono 5536884400

Funciones/perfil

Dirigir la administracidon de personal de las
unidades administrativas de la Consejeria
Juridica, asi  como, coordinar la
implementacion de  normas,  politicas,
lineamientos y procedimientos en materia de
prestaciones, profesionalizacion y desarrofio
organizacional, atendiendo las disposiciones
emitidas por la Secretaria de Macienda vy
Crédito Pablico, y la Secretaria Anticorrupcion

Pralaele sinniansd 47 pies, B Xt anexo, Sootro, Tuaubteies, S6000, Cludad e Méxivo Tel S5I5284400 vavew gk ranfoied
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cumplimiento de los objetivos Institucionales.

Obligaciones Coordinar que la informacidn se encuentre
actualizada y gque se apliguenlas medidas de
seguridad de acceso a ia misma.

6. Personas Operadoras de la base de datos

No. Datos de la persona
' Operadora
Cargo Persona titular de la Subdireccién de Administracion de Personal
| y Remuneraciones
Funciones/perfil Participar en el proceso de administracion de personal en la

Consejeria Juridica del Ejecwtivo Federal [CIEF); asi como
supervisar y verificar la integracion y emision de fa nomina para |
el pago de las remuneraciones, prestaciones, cuotas y
aportacicnes correspondientes,

Obligaciones Supervisar que la informacion se encuentre actualizads

y que se apliquen medidas de segutidad de acceso a la misma.

N Cargo Persona titular de la Jefatura de Departamento de
~ |2 Administracion de Personal
Funciones/perfil Contribuir a la actualizacién y control de los movimientos del

personal de la CJEF, en todas sus modalidades, con la finalidad
de estar en condiciones de generar las constancias de
nombramiento y/c movimiento de personal, hojas Unicas de
servicios, constancias de servicios y evolucion salarial € historial
laboral, v la gestion de las respectivas prestaciones de las
persanas servidoras plblicas.
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Obligaciones Integrar y mantener actualizado los expedientes con los
documentes personales y administratives de las personas
servidoras pdblicas de {a CJEF de conformidz:id con las leyes
aplicables en la materia, a fin de contribuir a la transparencia vy |
rendicion de cuentas en el ejercicio de! servicio plblico.

1. Personas Usuarias de Iz base de datos

Persona ServidoraX Ciudadano Otro
Pablica

Descripcion:

La base de datos es utilizada ademas de los Servidores pablicos :édscritos a las |
| siguientes Unidades Administrativas de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal.

o Persona Titular de [a Unidad de Administracién y de Finanzas.
+ Personas Titulares de las Consejerias Adjuntas de ia CIE. _
» Personas servidoras publicas de los organos fiscalizadores. ( /

8. Tipo de Soporte
(Sefialar con una X, segdin corresponda) - S

| Electrénico | | Fisico X | Combinado | |

Descripcion:

| Fisico: Expedientes con documentos en papel

9. Caracteristicas de lugar donde se localiza la base de datos
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Areas de resguardo de expedientes personales de la Consejeria Juridica del Ejecutivo
Federal, ubicadas en:

e Palacio Nacional 3er Piso, Edif. X, Centro, Cuauhtémoc, C.P.06020, Ciudad de México.

« Palacio Nacional ler Piso, Edif. XIl anexo, Centro, Cuauhtémoc, C.P.06020, Ciudad de
Mexico.

10. Portabilidad de datos

Las Caracteristicas de la base de datos de tratamiento de datos personales permiten |a
portabilidad de datos a su pesomtitular en {Sefialar con una X seguln

corresponda).
Copia Si X No Transmision Si ' No
X
£n caso afirmativo, describir Encaso afirmativo, describir

Se puede mediante la entrega de
copias simples o cerificadas de [os
documentos que integran su
expediente

il, Transferencia de datos

%~1 [Sefialar con una X, segun correspondal

Se realiza transferencia de los datos contenidos en Si No
la base de datos:

a) Situaciones previstas en los articulos 22, 66 y 70 de la Ley General de Proteccidonde .
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados

Sefialar en que articulo y fraccion se circunscribe y describirde manera concreta, en que
consiste la transferencia de datos.
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No se presenta esta situacién.

b} De las excepciones mencionadas en los articulos 22, 66 y 70 de la !.eyéeneral.

T Finalidades de| ~. -
. . » Consentimiento de Ia
No. Personas Destinatarias © terceras receptoras - i . -

_ . . p la transferencia oersona titular
Nombre, Caracter | Ambito (Sefialar [Sefalar el instrumento
denominacion {Sefialar si [Sefialar  si  esel objetivo juridico que se
razdn soclal | | €S publico] nacional o de transferir suscribid)

O categoria. o internacional los datos]
privado)

No se presenta esta situacion

12 Encargado N rw’
| s

Sefalar conuna X, segun correspondal

Existe una persona fisica © moral prestadora de servicios ;
plublicos o privados, ajena a2 la CIEF, que sola o Si NG X
conjuntamente comparta con otros, datos personales a

nombreyporcuentadelaCIEF, : %

A.1.2 Remuneraciones y Prestaciones al Personal [Némina)

» Movimientos de personal: Gestidon de Personal. '
» Administrar ndmina y prestaciones; calculo de ndmina.

1. Objetivo: Procesar el otorgamiento de las remuneraciones, prestaaones aplicacion
de descuentosy retenciones del personalde la CJEF. o
2. Fundamento Legal: Articulo 28, fraccion i, IV, V y Vil del Regiamento Inter:or vigente de
la CJEF. :
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3. Datos personales que se encuentran en la base de datos:

Dato Personal l[doneidad:
{informar para que se recaba el dato)

CURP Integracion del expediente personal, trdmites

administrativos y consultas
Codigo Postal Integracion del expediente perscnal, trdmites

administrativos y consuitas
Cuenta bancaria, nomero de | Integracion del expediente personal, tramites administrativos v
cuenta bancaria y/o Clave | consultas
Bancaria Estandarizada
(Clabe interbancaria) de
personas fisicas:
Dependientes Integracion del expediente personal, tramites
econdmicos administrativos y consultas
Informacion relacionada Integracién del expediente personal, tramites administrativos v
con la base de datos consuitas
Sistema de Ahorro para
el Retiro
Nombre de personag Integracién del expediente personal, tramites administrativos v
servidoras plblicas consultas
Numerc de empleado Integracion del expediente personal, tramites

administrativos y consulias
Numero de seguridad Integracion del expediente personal, tramites administrativos v
social {aﬁliacién al consultas

% ISSSTE)

Registro Federal de Integracion del expediente personal, tramites administrativos y
Contribuyentes (RFC} consultas
Sexo Integracion del expediente personal, tramites

administrativos y consuitas

4, Forma de obtencion de los datos personales:

{Sefialar con una x, segun corresponda]
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Directa Indirecta

Formulario fisico

Formulario electrenico

Texto libre fisico

extoliore efectronico

Viatelefonica

Otro

5 Persona Servidora Publica Administracdlora de la base de datos

Cargo Persona titular de I3 DlreCC|on de Administracién de

Personal y Desarrollo Organizacional. .
Teléfono 5536884400 -
Funciones/perfil Dirigir fa administracion de personal de las unidades admlnlstratwas de

la Consejeria Juridica, asi como, coordinar la implementacion de
normas, politicas, lineamientos y procedimientos en materia™de
prestaciones, profesionalizacion y  desarrollo :  organizacional,
atendiendo las disposiciones emitidas por la Secretaria de Hacienda v
Crédito Pdblico, y la Secretaria Anticorrupcidn y Buen Gobierno, a fin
de coadyuvar al cumplimiento de los objetivos Institucionales.

Obligaciones

Coordinar que ja informacién se encuentre actuslizada y que
se apliquen las medidas de seguridad de acceso a ta misma,

6. Personas Operadoras de la base de datos

No.

Datos de la persona
Operadora

Cargo

Personatitular dela Subdireccidn de Admlmstrauon de Personal
y Remunerauones

Palacio Raaisoal 4% nins, il B8 snoeue, Teaire, Cuauitdmon, D000, Cludsd de Mibxioo Yol SERORRAL00 wenw gobamnioet
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Funciones/perfil Participar en el proceso de administracion de personal en 13
CJEF; asi como supervisar y verificar la integracion y emision de
la némina para el pago de las remuneraciones, prestaciones,
cuotas y aportaciones correspondientes.

Obligaciones Supervisar que la informacion se  encuentre
actualizada y que se apliquen medidas de seguridad

de acceso ala misma.

Cargo Persona titular de la Jefatura de Némina y Presupuesto

Funciones/perfil Planear y verificar el ejercicic del presupuesto del capitulo
1000 “Servicios Personales”, asi como participar en Ia
elaboracion de las diversas néminas de la CIEF contempiando
los movimientos, incidencias, percepciones, deducciones y
prestaciones del personal guincenalmente, con la finalidad de
que las personas servidoras publicas reciban en tiempo vy
forma las remuneraciones conforme a los tabuladores
autorizados por la Secretaria de Hacienda y Credito Publico.
-Qbligaciones -} Elaborar el proceso de las ndminas ordinarias, extracrdinarias,
pensién alimenticia, servicios profesionales por honorarios y
eventuales, de la CIEF asegurando la dispersién de los
recursos en tiempo y forma.

1. Usuarios de la base de datos

Persona ServidoraX Ciudadano Otro
Plblica

Descripcion:

No se presenta esta figura ya que la base de datos solo es utilizado por personal de la

CJEF.

La base de datos se utiliza por la:

%\M Persona titular de fa Direccion de Administracion de Personal y Desarrollo Organizacional.
Persona titular de la Subdireccion de Administracion de Personal y Remuneraciones

Persona titular de la Jefatura de Departamento de NGmina y Presupuesto.

Persona titular de la Jefatura de Departamento de Administracion de Persenal
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8. Tipo de Soporte

[Senalar con una X, segtin corresponda)

| Electrénico | | Fisico | | Combinado X

Descripcidn:

9. Caracteristicas de lugar donde se localiza la base de datos :
Palacio Nacional 3er Piso, Edif. X, Centro, Cuauhtémoc, C.P.06020, Ciudad de Meéxico.
10. Portabilidad de datos :

Las Caracteristicas de la base de datos de tratamiento de datos personéies permiten la
portabilidad de datos asu pasoatitularen: (Sefialar con una X, segiin correspondal h

Transmisién | ST x| No

Copia Si No | x

En caso afirmativo, describir

La persona titular proporciond directamente sus
datos personales a la CJEF por lo gue pueds
obtener informacion.

En caso afirmativo, describir

. Transferencia de datos

(Sefialar con una X, segun correspenda) - \%\

Se realiza transferencia de los datos contenidos en la base Si X ‘No
de datos :

a} Situaciones previstas en los articulos 22, 66 y 70 de la Ley General.
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Sefialar en que articulo y fraccidn se circunscribe y describir de manera concreta, en que
consiste la transferencia de datos.

En términos del articulo 22 fraccion I de la Ley General, se transf' eren datos personales derivado del
ejercicio de las funciones:

No, Destinatarios o terceros receptores Finalidades de Consentimiento

latransferencia del titular
Nombre, Caracter | Ambito (Serialar  si es | [Sefialar el
denominacion, (Sefialar si (Sefalar si es publico o | instrumento
razén social o | €spUblico Nacional o | privado) juridico que se
categoria. o Internacional} suscribié con €l
privacio] titular de los
datos, para tal
efecto]

! Servicio del Publico | Nacional tinformar - los | No se tiene
Administracién ingresos documento
Tributaria gravables y | alguno.

retencion de
ISR de los
servidores
publicos como
contribuyentes]

2 instityto de | Piblico | Nacionai Informar respecto No se tiene
Seqguridad % del pago de cuotas.documento
Servicios Sociales aponracion del alguno.
de los sequridad, asl
Trabajadores del come de  lag
Estado amortizaciones

de préstamos
perscnales.
X
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Fondo de | Pdblico | Nacional Informar respecto No se tiene
Vivienda  del del pago  dg documento
Instituto de amortizaciones def aflguno.
Seguridad y créditos
Servicios hipotecarios.
Sociales de los
Trabajadores det
Estado
Tesoreria de Ig Plblico | Nacional Instruir al pagode | No se tiene
Federacion ndmina en las | documento
cuentas alguno.
[Dispersion de| bancarias de los
némina) servidores
plblicos. :
Seguros Banorte | Privado | Nacional Informar No se tiene %
S.A. deCV. respecto al pago | documento YN
de las primas | alguno.
bdsicas v
potenciadas del
Seguro de Vida _
Institucional. m‘\\l‘\
AgroasemexS.A | Publico | Nacional Informa No se tiene {
' ' respecto al pago | documento
de las primas | alguno.
basicas y de la
dependencia
de} seguro O\
retiro.
Instituto del | Pdblico | Nacional Informar respectg No se tiene
Fondo Nacional del pago  de documento
para el Consumo amortizaciones de| alguno.
de los créditos FONACOT,
Trabajadores y [a base de datos
[FONACOT) parala
certificacion
electrénica.
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9 Grupo Financierg Privado | Nacional Solicitar el pago No se tiene
Banorte, de las documento
Fiduciario del liguidaciones alguno.
FONAC anticipadas vy |
anuai del
FONAC,
10 Secretaria de Piblico Nacional Solicitar el pago No se tiene
Hacienda Y de las documento
1 Crédito liquidaciones alguno.
Piblico anticipadas vy
anual del
FONAC

b] Las excepciones mencionadas en los articulos 22, 66 y 70 de la Ley General,
No se presenta esta situacion
i Encargado

Sefialar conuna X, segun corresponda

Existe una persona fisica ¢ moral prestadora de servicios
publicos o privados, ajena a la CIEF, que sola o g NoO X
conjuniamente comparta con otros, datos personalesa
nombreyporcuentadelaCIEF.

En caso de afirmativo mencionar el instrumento juridico con el que se formaliza la prestacion
de servicic:

Mediante orden de compra 004/2023, se realizd la contratacion del servicio de
timbrado de comprobantes fiscales por internet -

%}\ ' A13 Registro de prestadores y atencién de denuncias ante el Comité de Etica QL
) medel

1. Objetivo: Fomentar la ética y la integridad ptblica para lograr una mejora consta
climay cultura organizacional.

2. Fundamento legal: Articulo 28, fracciones XXV, XXV, XXVl y XXVIi del Reglamento Interior
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vigente de [a CJEF; Lineamientos Generales para [a Integracion y Funcionaﬁiento de los Comités
de Etica; Codigo de Etica de la Administracion Publica Federal; Codigo de Conducta de la
Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal; Protocolo para la Atencién de Denuncia det Comité de
Etica de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal,

3. Datos Personales que se encuentran en la base de datos

Dato Personal idoneidad
(Informar para gue se recaba el dato]
Nombre Como dato de identificacion
Edad Como dato estadistico

Correo electrénicopersonal | Como medio de contacto

Domicilic Como medio de iccalizacion %

Ndmero de Teléfono Como medio decontacto

4, Forma de obtencion de los datos personales:

(Sefialar con una X, seglin correspondal

Directa lndmectaE

Formulario fisico
Fermulario electronico
Texto libre fisico

Texto libre electronico
Via telefdnica

Otro

KM

5. Persona Servidora Piblica Administradora de la base de datos
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Comité de Etica de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal.

denuncias.

Nombre

Cargo Secretaria Ejecutiva y Secretaria Técnica del Comite
Teléfono No aplica

Funciones/perfil Establecer los medios electronicos para la presentacion de

Obligaciones

Cuidar que fas actividades del Comite se realicen con apego ala

normatividad aplicable.

6. Personas Operadoras de la base de datos

No. Datos de la persona
Operadora
Cargo Secretaria Ejecutiva y Secretaria Técnica del Comite
| Funciones/perfil Registrar las denuncias que se presenten ante el Comité.
Cbligaciones Verificar que las denuncias contengan nombre o
domicifio o correo electronico para recibir informes.

7. Personas Usuarias de la base de datos

Persona ServidoraX Ciudadano Otro
Pdblica
Descripcion;
Secretaria Fjecutiva vy Secretaria Técnica del Comité
% 8. Tipo de Soporte
“ [Sefialar con una X, segln corresponda)
| Electrénico I | Fisico | Combinado © Kx |
Descripcion:
Pagina 24 de 46 3
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Mediante formato elecirénico establecido en la Intranet institucional
http://172.17.232.110/intra_/index php/anexo-I-formato-para-la-presentacion-de-denuncia/ o
mediante correo electrénico comitedectica@cjef.gob.mx. Ademds, la denuncia
podra presentarse por escrito dirigido a la Presidencia del Comité, cuando no exista
posibilidad de hacerlo, por medios anteriores. =

9. Caracteristicas de lugar donde se localiza la base de datos

Acceso a través del equipo de computo ubicado en la Consejeria 3uric§ica del Ejecutivo
- Federal, Palacio Nacional 3er Piso, Edif. X, Centro, Cuauhtémoc, C.P. 06020 Ciudad de
México.

El soporte fisico, se encuentra en las gavetas y archiveros del Comité de Etica dela CJEF.
10. Portabilidad de datos |

Las Caracteristicas de la base de datos de tratamiento de datos persoriaales permiten la
portabilidad de datos a su titular en: [Sefialar con una X, segin c;orresponda

_CODIB Si No X Transmision Si No

11, Transferencia de datos :
(Sefalar con una X, segin corresponda) O

Se realiza transferencia de los datos contenidos en la basg Si I No | X
de datos: ' '

En caso afirmativo describir:
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a) Situaciones previstas en los articulos 22, 66 y 70 de la Ley General.

Sefialar en que articulo y fraccién se circunscribe y describir de manera concreta, en que consiste la
transferencia de datos.

Articulo 22 de la Ley General, Fraccion [y |l

No se presenta esta situacion.

b) Las excepciones mencionadas en los articulos 22, 66 y70 dela Ley General.

No. | Destinatarios ctercerosreceptores Finafidades de Consentimiento
la transferencia del titular
Nombre, Carécter Ambito {Sefialar | [Sefialar el objetival [Sefialar el
denominacidn [Sefialar sies | si es nacional © | de  transferir  log instrumento juridico
, razoén social o | piblico o | internacional) datos} gue se suscribio con
categoria. privado] gititutardelos
datos, para talefecto]

No se presenta esta situacion.

12, Encargado

Sefalar con una X, segun corresponda]

Existe una persona fisica © moral prestadora de servicios
publicos o privades, ajena a la CIEF, que sola o Si NG X
conjuntamente comparta con otros, datos personalesa
nombreyporcuentadela CJEF.

" En caso de afirmativo mencionar el instrumento juridico con el que seformalizala prestacion
de servicio;

No aplica o~
A4 Expedientes de concursos del Servicio Profesional de Carrera en la CJEF.

1, Objetivo: Integrar las documentales de los concursos de selgccion del servicio
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profesional de carrera para la certificacion correspondiente.

2. Fundamento legal: Ley del Servicio Profesional de Carreraen la Adm[nlstrac:én Piblica
Federal; Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en Ea Administracion
Publica Federal; Acuerdo por el que se establecen las disposiciones generales en materia
de recursos humanos de la Administracion Publica Federal. -

3. Datos Personales que se encuentra en la base de datos

Dato Personal |doneidad- -

I ' (Informar para que serecabael dato}
Nombre Como medio deidentificacion
Fechade Nacimiento Como medio de identificacion y requisito obligétorio
Informacidn académica Comeo registro obligatorio
RFC Como medic de identificacion v requisito obliga:torio. x\S
CURP Como medio de identificacion y requisito obligaterio.
Informacion de Como requisitc obligatorio
experiencia laboral
Firma de patrticulares Coma medio de identificacion vy requisito obligétorio Rt
Folio de registro Como medio de identificacion y requisito obhgator:o '
Correo electrénicopersonal | Como medio de registro y contacto :
Teléfono personal Comomedio decontacto Q\
Domicilio de particulares Como referencias laborales
Ndmero de Cartilla Militar | Comao requisito obligatorio
(hombres hasta
los 40 afios)

4. Forma de obtencidn de los datos personales:

{Sefialar con una X, segin corresponda]
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Directa indirecta
Formulario fisico X
Formulario electrénico X
Textolibre fisico
Texto libre electronico
Via telefonica
Otro

5, Persona Servidora Publica Administradora dela base de datos

Cargo Persona titular encargada de [a Direccion de Administracion
dePersconal y Desarrollo Organizacional

Teléfono 5536884400

Funciones/perfil Implementar los programas institucionales de capacitacion, aplicar las

politicas para la administracidn del Sistema del Servicio Profesional de
Carrera, asi como vigilar su cumpiimiento conforme a la ley de Ia
materia, su reglamento vy demdas disposicicnes aplicables, a fin dg)
contribuir a la profesionalizacion del servicio pablico.

Obligaciones Cumplir con la operacién de los procesos y disposiciones de'la Ley del
Servicio Profesional de Carrera en la APF, su Reglamento y las
disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del Servicio
profesional de Carrera.

J

6. Personas Operadoras de la base de datos

No. : Datos de la persona b
Operadora

| Cargo Persona Titular de la subdlrecaon de Organizacion v

Profesionatlizacion.
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Funciones/perfil

Coordinar y verificar la operacion de ias Bases de Datos del
Servicio Profesional de Carrera y los procesos para la
profesionalizacién de las personas servidoras publicas
adscritas a fa Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal, para
promover el desarrollo profesional de las personas servidoras
publicas, el funcionamiento de la Dependenma ast como el
desempefio de los recursos humanos. '

Obligaciones

Cumpfir con la operacion de los procesos yias disposiciones
establecidas en la Ley del Servicio Profesiohal de Carrera, su
Reglamento vy las Disposiciones en las matérias de Recursos
Humanos vy deiServicio Profesional de Carreré‘

Cargo’ Persona titular de la Jefatura de Departamento del
2 Servicio Profesional de Carrera. :
Funciones/perfil Instrumentar las estrategias para los: procesos de

profesionafizacion del servicio plblico y el funcionamiento
de los subsistemas de planeacidén de recursos humanos;
ingreso; desarrolo profesional; capacitacion y certificacion
de capacidades; evaluacion del desempefio; separacion del
SPC; y control vy evaluacion. del Sistema del Servicio
Profesional de Carrera, para elevar la efectividad en el

| cumplimiento de los objetivos institucionales.

Obligaciones

Cumplir con la operacion de los procesos y disposiciones
establecidas en la Ley del Servicio Profesional de Carrera en fa
APF, su Reglamento y delas Disposiciones en las materias-ge

Recursos Humanos y del Servicio Profesional de Carrera.

1. Personas Usuarias de la base de datos

Persona Otro

Persona ServidoraX
Piblica Ciudadana
Descripcion:

Persona titular de fa Direccion de Administracién de Personal y Desarrollo Organizacional
Persona titular de la Subdireccién de Organizacion y Profesionalizacion |
Persona titular de fa Jefatura de Departamento del Servicio Profesional de Carrera.

Frasducia Masturl 47 plae, B BH anexe, Cantro, Cusuhtimas, 56020, Cladad de Mexion Tel SESEREL400 wowrmgulemnfiind |
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8. Tipo de Soporte

[Sefalar con una X, seglin correspondaj

| Electrénico | | Fisico X | Combinado | 1

Descripcion:

Se cuenta con una carpeta por cada convocatoria publicada paraocupar un puesto
sujeto al Servicio Profesional de Carrera.

9, Caracteristicas del lugar donde se localiza la base de datos.

Se localizan en archiveros debidamente ordenados y clasificados pOr numero de convocatoria,
ubicados en el edificio sede de la CJEF '

Areas de resguardo de expedientes personales de la Consejerfa Juridica del Ejecutivo
Federal, ubicadas en:

« Palacio Nacional 3er Piso, Edif. X, Centro, Cuauhtémoc, C.P.06020, Ciudad de México.

o Palacio Nacional ler Piso, Edif. XIl anexo, Centro, Cuauhtémaoc, C.P.06020, Ciudad de
México.

10, Portabilidad de datos

Las Caracteristicas de la base de datos de tratamiento de datos personales permiten la
portabilidad de datosa su pasonatitular en:

@[S@ﬁaiar conunaX, segln corresponda)

Cy
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Copia Si No X

Transmision | Si No A

En caso afirmativo, describir En caso afirmativo, describir

11, Transferencia de datos

{Sefialar con una X, segun corresponda)

Se realiza transferencia de los datos contenidos en Si
la base de datos:

No X

En caso afirmativo, describir: \\;\?_
3

Sefalar en que articulo y fraccuon se circunscribe vy describir de manera concreta, en que
consiste la transferencia de datos. :

a) Situaciones previstas en los érticulos 22,66y 70 de la Ley General

No se presenta esta situacion.

b) Las excepciones mencionadas en los articulos 22, 66 y70 de ia: Ley General.

- Finalidades de Consentimiento

Destinatarios © terceros receptores

la transferencia

de la persona
titular

Nombre, Carécter Ambito (Sefialar el | (Sefialar el
denominacion, | [Seftalar [Sefalar si es objetivo de instrumento
razén social o | S es nacional o} transferir juridico que se

Baberin Mackans] 4% msn, B0 R anexe, Contra, Cusubiema:, CHOE Cudad de Médine Tel, SEIE8R4400 wwsennhmafiied |
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categoria publico o internacional) los datos]) suscribid)
privado]

No se presenta esta situacion

12, Encargado de datos:

Sefialar conuna X, segun corresponda)

Existe una persona fisica 0 moral prestadora de servicios
publicos o privados, ajena a la CIEF, que sola o] No ' X
conjuntamente comparta con otros, datospersonalesa
nombreyporcuentadela CIEF.

En caso de afirmativo mencionar el instrumento juridico con el que seformalizala prestacion
de servicio:

No aplica

A.15 Registro de Personas Prestadoras de Servicio Social y/o Pricticas Profesionales enla CJEF.

1. Objetivo: Realizar el tramite vy registro para la prestacion del servicio social y/o practicas
profesionaies en la CJEF.

’/"*sa;
2. Fundamento legal: Acuerdo por el que se establecen las disposiciones generales en i
materia de recursos humanos de la administracion piblica federal

3. Datos Personales que se encuentran en la base de datos

Dato Personal . ldoneidad '
% (Informar para que se recaba el dato)
TINE Como medio de identificacion {credencial)
Domicilic Particular Como medio de localizacién en caso de situacion extraordinaria

£
.
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Edad Como dato estadistico
Nombre Completo Como medio de identificacion
Acta de nacimiento Como dato de identificacion y estadistico
CURP Como medio de identificacion
Teléfono Particular Come medio de contacto
Correo electronico ' Como medio decontacto
perscnal :
Informacion Academica Como medio estadistico v de ubicacion en Ia

dependencia -
Fechade Nacimiento Como dato estadistico %

4, Forma de obtencidn de los datos personales:

[Sefialar conuna X, segln corresponda] \X‘

Directa Indirecta

Formulario fisico X O\

Formulario electronico X
Textolibre fisico

Texto ibre electronico
Via telefdnica

Otro

Persona Servidora Pablica Administradora de la base de datos

Cargo Persona encargada de la Subdireccion de Organizacion v
Profesionalizacidn ;
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Funciones/perfil Coordinar vy controlar el programa de servicio social y practicas

profesionales de ia CIEF, a fin de proveer de este tipo de apoyo a las
Unidades Administrativas de la dependencia

Obligaciones Cumplir con los compromisos contraides en los convenios de|
cooperacion gue se realizan con las instituciones academicas y ias
disposiciones internas en la materia.

5. Persona operadora de la base de datos

No.

Datos de la perscona
Operadora .

Cargo - Persona titular de la Jefatura de Departamento del
: Servicio Profesional de Carrera,
Funciones/perfil Implementar y gestionar los Programas de Servicio Socialy Practicas

Profesionales con Instituciones pablicas y/o privadas para la
participacién de jovenes profesionistas enta CJEF, logrando con
ello, apovar la operacion de las unidades administrativas y contar
COn nuevas perspectivasy formas de trabajo,

Obiligaciones

Cumplir con los compromisos contraidos en los convenios de
colaboracion que se reslizan con las instifuciones

academicasy las disposiciones internas en la materia.

- 6. Personas Usuarias de la base de datos

Persona
Pablico

ServidoraX

Persona Otro
Ciudadana

Descripcion:

Persona titular de la Subdireccion de Organizacion y Profesionalizacion
Persona titular de la Jefatura de Departamento del Servicio Profesional de Carrera.

7. Tipo de Soporte

(Sefialar con una X, segln corresponda}

| Electronico |

| Fisico | [ Combinado X

Dalasio Magionst 47 pios, BHL ¥ aneen, Onntre, Cunubiimes, GRG0, Shudad de Mbxice Tol SRIGHELAN wara gob rsioied
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Descripcion:

Se cuenta con una base de datos en Excel donde se concentra la informacion de todas las
personas s prestadoras de Servicio Social y Practicas Profesionales. Aswmsmo se cuenta con
un expedientefisico por cada persona. -

8. Caracteristicas del lugar donde se localiza la base de datos

La base de datos de Excel se encuentra en el equipo de computo de fa peisona operadora.
Por fo que hace a los expedientes fisicos, se localizan en un archlvero debidamente

ordenados. Ubicados en:

o Palacio Nacional 3er Piso, Edif. X, Centro, Cuauhtémoc, C.P.06020, Ciudad de l@/‘iéxico.

9. Portabilidad de datos

Las Caracteristicas de la base de datos de tratamiento de datos personales permtten\l\
portabilidad de datosasu persona titularen: '

{Senalar con una X, segun corresponda)

\ -

3

Copia

Si

No.

X

Transmision

Si

No

En caso afirmativo, describir

10, Transferencia de datos

(Sefialar con una X, segun correspondal)

En caso afirmativo, describir

A

de datos:

Se realiza transferencia de los datos contenldos en la basg Si

%No

a) Situaciones previstas en los articulos 22, 66 y 70 de la Ley General
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Sefialar en gue articulo vy fraccidn se circunscribe y describir de maneraconcreta, en que
consiste la transferencia de datos.

No se presenta esta situacion.

b) Las excepciones mencionadas en los articulos 22, 66 y70 de la Ley General.

No.| Destinatarios o terceros receptores Finalidades de | Consentimiento de fa
latransferencia|  persona titular

Nombre, | Caracter Ambito (Sefalar el | (Sefialar el
denominacion,| (Sefalarsi [Sefialar sies objetivo de instrumento
razén social | €s nacional o transferir juridico que se
o , publico o internacional los datos) suscribio)
categoria privado]

No se presenta esta situacion

11, Encargado

Sefialar con una X, seguin correspondal

Existe una persona fisica o moral prestadora de servicios
plblicos o privades, ajena a la CIEF, que sola o | g NG X
m\. conjuntamente comparta con otros, datos personalesa

5 "I nombreyporcuentadelaCJEF,

En caso de afirmativo mencionar el instrumento jutidico con el gue se formaliza la prestacion
de servicio:

No aplica | O!

Bl. Unidad de Transparencia

B.1.1 Solicitudes de Acceso a la Informacién y de ejercicio de derechos ARCO.
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1. Objetivo: Documental, contar con un registro y dar seguimiento a las solicitudes de
acceso alainformacidny ejercicio de derechos ARCO.

2. Fundamento legal: Articulo 45 fraccion VIl de fa Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, articulo 61 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso la
Informacicon Pdblica, articulo 85, fraccion Il de la Ley General de Protei:cién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados, articulo 86 y articulo 11 del Reglamento
Interior de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal. -

3. Datos Personales que se encuentra en la base de datos

Dato Personal : Idoneidad
' o {Informar para que serecabael dato]

Nombre del solicitante* Para identificacion =

Domicilio* Para identificacion en su caso

Correo Eectrénico* Para identificacion en su caso

Teléfono* Para identificacion en su caso

Nombre del representantey Cuando el Titular de los Datos Personales no reallce %
legal directamente el tramite para gjercicio de los derechosARCO.

*Datos ehligatorios en el formato enla Plataforma Nacionat de Transparencia [PNT). ;
4, Forma de obtencidn de los datos personales:

{Sefialar conuna X, segin corresponda)

Directa X indirecta

Formulario fisico
Formulario elecirénico

Texto libre fisico X
Texto libre electronico X
Via telefénica

Otro

5. Servidor Piblico Administrader de la base de datos
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Cargo Persona Titular de la Unidad de Transparencia

Teléfono 5536884400

Funciones/perfil Revisidn, seguimiento y contro! de las solicitudes.

Obligaciones Revision, documentacion, analisis, turno e instruccidn sobre la
atencién a las solicitudes.

6, Operadores de la base de datos

No. Datos del Operador
Cargo Personas encargadas de la Unidad de Transparencia
| Funciones/perfil Consultar diariamente.
Obligacicnes Consultar diarismente, dar seguimiento, turnar las solicitudes a

la Unidad Administrativa que corresponda su atencién con base
en sus atribuciones, documentar el seguimiento y proporcionar
la informacion solicitada.

7. Usuarios de la base de datos

| Servidor Pablico X | Ciudadano | | Owo |

Descripcion:

| Persona Titular de la Unidad de Transparencia, asi como las desighadas por la misma. |

8. Tipo de Soporte R
{Sefialar con una X, segln corresponda) (j

| Electrénico | | Fisico | | Combinado | X |
Descripcion:

\ Registro electronico en formato Excel y registro fisico en folder ordenado por cada solicitud.

9. Caracteristicas de lugar donde se localiza la base de datos
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Area de resguardo de expedientes personales de la Consejeria Juridfca del Ejecutivo

Federal, Palacio Nacional S/N, 4o plso patio central, ala poniente, Col Centro, Alcaldia
Cuauhtémoc, C.P. 0620, CDMX. :

El soporte fisico, se encuentra en las gavetas y archiveros de la Conse;erla Juridica del
Ejecutivo Federal de la Unidad de Transparencia. :

10, Portabilidad de datos

Las Caracteristicas de la base de datos de tratamiento de datos persoﬁales permiten la
portabilidad de datos a su titular en: (Sefialar con una X, segun corresponda

Copia Si No X Transmision Si No [X

Encaso afirmativo, describir

11. Transferencia de datos \

{Sefalar con una X, segun corresponda)

Se realiza transferencia de los datos contenido en Si I'Ng X
l.a base de datos:

al Situaciones previstas en los articulos 22, 66 y 70 de la Ley General

Sefialar en que articulo y fraccidn se circunscribe v describir de manera O
concreta, en que consiste [a transferencia de datos

No se presenta esta situacion. §\

b} Distintas de las excepciones mencionadas en los articulos 22, 66 y70 dela Ley
General. :
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No.| Destinatarios o terceros receptores Finalidades de | Consentimiento del
la transferencia titular
Nombre, Caracter | Ambito (Sefialar el (Sefialar el
denominacion (Sefialarsies| [Sefialarsi es objetivo instrumento
, .. | publicoo nacional o de transferir juridico que se
razdon social o - . . g
. privado) internacional) los datos) suscribio}
categoria.
No se presenta esta situacion
12. Encargado
Sefialar con una X, segun corresponda)
Existe un prestador de servicios persona fisica o moral,
publica o privada, ajena a la CJEF, que solo Si No X

o conjuptamente con otros datos perscnales anombrey po,
cuentadelaConsejeria.

En caso de afirmativo mencionar ef instrumento juridico con el que seformalizala prestacion
de sevicio: -

No aplica

MEDIDAS DE SEGURIDAD

permitan proteger ios datos personales.

L

~ La LGPDPPSO, establece que se entenderd como medidas de seguridad al conjunto de
“acciones, actividades, controles o mecanismos administrativos, fisicos y técnicos que

De manera particular, el articulo 31 dispone que, los datos persona!eé o el tipo, de
tratamientoque se efectle, el responsable deberd establecer y mantener las medidas de
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seguridad de caracter administrativo, fisico y técnico para la proteccié.in de los datos
personales, que permitan protegerlos contra dafio, pérdida, alteracion, destruccién O su
Uso, acceso o tratamiento no autorizado, asi como garantizarsu conftablzdad integridad y
disponibilidad.

A su vez, el articulo 33 prevé que, para establecer y mantener las medidés de seguridad
para la proteccién de datos personales el responsable deberd reallzar las siguientes
actividades: -

o Crear politicas internas para la gestién vy tratamiento de los datos personales
que consideren su obtencion, uso y posterior supresion. :

e Definir funciones y obligamones del personai involucrado en el tratamiento de
datos personales. :

o Elaborar un inventario de los datos personales.

» Realizar un analisis de riesgo de los datos personales. %

e Realizar un analisis de brecha, comparando las medidas de segurldad existentes
contra las faltantes enla organizacion del responsable.

» Elaborar un plan de trabajo para la implementacion de las medidés de sequridad
faltantes, asi como las medidas de cumplimiento cotidiano de fas polttlcas de gestidon
y tratamiento de datos personales. :

o Monitorear las medidas de seguridad implementadas, asi como Ias amenazas y
vuineraciones.,

» Disefary aplicar distintos niveles de capacitacion del personal, dependiendo de sus
roles y responsabilidades en el tratamiento de datos personales.

Derivado de lo anterior, el Documento de Seguridad debe contener al menos,el inventario
de datos personales y de su tratamiento, las funciones obligaciones de las personas que
tratan datos personales, el analisis de riesgo, el analisis de brecha, el p!an: de trabajo, los
mecanismos de monitoreo y revision de las medidas de seguridad y el programa general
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de capacitacion.

En este sentido, en el presente apartado se integra la Informacion que las distintas
unidades administrativas de la CIEF describieron como la determinacidn de las medidas
de seguridad de cada uno de las bases de tratamiento de datos personales con que cuenta
la dependencia.

Medidas de seguridad.

Las medidas de seguridad se abordarén en tres modalidades: administrativas,fisicas y
técnicas.

Las medidas de seguridad administrativas se traducen en politicas y procedimientos
para la gestion, soporte y revision de Ia seguridad de la informacion a nivel organizacional,
la identificacion, clasificacion y borrado seguro de la informacién, asi como la
sensibilizacion y capacitacion del personal, en materia de proteccion de datos personales.

Por su parte, las medidas de seguridad fisicas, son el conjunto de acciones y mecanismos
para proteger el entorno fisico de los datos personales y de los recursos involucrados en
sutratamiento.

Finalmente, las medidas de seguridad técnicas son el conjunto de acciones © mecanismos
que se valen de la tecnologia relacionada con hardware ysoftware para proteger el
entorno digital de los datos personales y fos recursos mvolucrados en su tratamiento.

Como medidas de seguridad, de manera general, en la Consejeria Juridica del Ejecutivo
Federal, cuenta con las siguientes:

% De tipo fisico:
‘ S

A través de |a Secretaria de Hacienda y Crédito Publico [SHCP] se salvaguardala integridad
y seguridad de las personas, bienes, activos e instalaciones de la Consejeria luridica del
Ejecutivo Federal, mediante procedimientos Yy mecanismos institucionales de )
identificacion y prevencién de riesgos deseguridad, como son: O

a} Prevenir el acceso no autorizado al perimetro de la CJEF, sus instalaciones fisicas,
reas criticas, recursos e informacion.

b) Prevenir el dafic o interferencia a las instalacignes fisicas, areas criticasde la
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organizacion, recursos e infformacion.

Estamos integradosen el Programa Interno de Proteccion Civil de Ja SHCP ciue contienen el
disefio y establecimiento de lineamientos de salvaguarda aplicables él interior de los
inmuebles, considerando sus caracteristicas y el tipo de actividad o servicib prestado, con
el propdsito de reducir al minimo la incidencia de riesgos como: protocc}io de acceso a
las dreas estratégicas, protocolo ante sabotaje, protocolo socié organizativos
(manifestaciones], protocolo de amenazas de bomba, protocolo de 5|smos v protoco[o
de Incendio.

¢] Proteger los recursos moviles, portdtiles y cualquier soporte ftS[CO o electronico
que pueda salir de la Consejeria.

En la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal, se cuenta con acciones y rﬁecanismos que
permiten proteger e identificar los equipos moviles y portatiles; mobiliario, documentos y
materiales mediante controles de entrada y salida, como son: control en el uso de
aparatos eléctricos y electronicos, control en el ingreso y egreso de apératos equipos,
mobiliario, documentos y materiales mediante pase de salida autorizado por un Directorde
Area. -

d] Proveer a los equipos que contienen ¢ almacenan datos pérsonales de un
mantenimiento eficaz, que asegure su disponibilidad e integridad.

Los equipos de computo de escritorio y portatiles que la Direccidn de Tecnologlas de la
Informacién y Comunicaciones [DTIC) asigna a los servidores ptiblicos y Unidades
Administrativas correspondientes para el cumplimiento de sus funciones, asi como los
equipos destinados al procesamiento, almacenamiento, transmision vy ‘respaldo de la
informacién institucional, cuentan con un programa de mantenimiento periédico en el que
se ejecutan acciones preventivas y en su caso, correctivas respaldadas con personal
especializado o bien, por el fabricante de los equipos, con o que se promueve un
mantenimiento eficaz, disponibilidad de equiposy la informacidn que hospedan.

De tipo Técnico:

Se consideran aquellas medidas de seguridad aplicables para las basés de datos de
tratamiento de datos en soporte electrénico que alberga la DTIC de la CJEF
Hardware y Software
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a)Para prevenir que el acceso a las bases de datos o a la informacion, asi comoalos
recursos, sea por usuarios identificados y autorizados

£l acceso a las bases de datos de ambientes productivos es exclusivo para personal
adscrito a la DTIC incluidos en el grupo de trabajo que da soporte a la infraestructurade base
de datosy servidores de aplicacion,y paraaquellosroles cuyas unidades responsables de la
informacion han autorizado. Elacceso a las bases de datos se efecta a través de segmentos
de red exclusivos para ese fin y al cual notiene acceso lageneralidad de los usuarios de red.

b) Para generar un esquema de privilegios para que el usuario lleve a cabo las
actividades que requiere con motivo de sus funciones.

Las funciones del usuario de las bases de datos de informacion institucionales son
definidas por las areas responsables de los procesos respectivos, quienes sontambién los
responsables de validar que el perfil de usuario se apegue a los requerimientos
funcionales.

¢) Para revisar la configuracion de seguridad en la adquisicion, operacion,
desarrolio y mantenimiento del software y hardware,

Ademas, semanalmente se realiza una validacion de los respaldos realizados y en caso de
que éstos no fueran exitosos, personal de la mesa de servicios gjecuta manualmente
el respaldo. En caso de reincidencia en la falla de los respaldos, se levanta un incidente a
los grupos de soporte para que tomen las acciones correctivas necesarias.

d) Para gestionar las comunicaciones, operaciones y medios de almacenamiento
de los recursos informaticos en el tratamiento de datos personales.

La DTIC lleva a cabo un monitoreo diaric de portales, mediante el cual se identifican
_aquellos portales de informacion que estan fuera de servicio, se complementa con las

alertas que arroja el monitoreo del centro de datos.

Para el caso de [as bases de datos en soporte electrdnico administrados por un Encargado,
se atiende a las medidas de seguridad establecidas en el instrumento juridico que se haya
formalizado y que deben ser equivalentes con las previstas en el Documento de Seguridad
para cada base de datos de tratamiento.

Pagina 44 de 46

G

224

=/ Felipe Carrillo
PUERTO




CONSEJERIA JURIDICA DEL EIECUTIVO FEDERAL
. ’ J ot -
; COHSQ]GI‘IH Juridica DOCUMENTO DE SEGURIDAD

: ' Cnnse]e_ria Juridica del Ejzcutive foderat : REVISIGN: - BTCIEM BRE 5024

G4

Felipe Carrille




CONSEJERIA JURIDICA DEL EJECUTIVO FEDERAL
® F » *
2 Conse]erla Jurldlca DOCUMENTO DE SEGURIDAD

& N .
: Consejeria Juridica del Ejecutlvo Federal REVISION: - FECHA- DICIEMBRE 2024

Pagina 46 de 46

2624

% Felipe Carvillo
N P 0




